Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сторожевская средняя общеобразовательная школа»
Дорожная карта по подготовке к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного  общего и среднего общего образования в 2016 – 2017 учебном году
	№
	Мероприятие
	Установленные сроки проведения и завершения мероприятия
	Ответственные исполнители

	I.
	Анализ проведения государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.


	1.
	Подведение итогов государственной итоговой аттестации в 2016 году
	Август – сентябрь 2016 г.
	Зам. директора по УР, руководители ШМО

	2.
	Подготовка аналитических материалов по итогам государственной итоговой аттестации 2016 года, выявление трудностей и определение путей их решения.
	Сентябрь-октябрь 2016 г.
	Зам. директора по УР, руководители ШМО

	3.
	Подведение итогов на заседании методсовета, планирование и организация деятельности
	октябрь 2016 г.
	Зам. директора по УР, руководители ШМО

	II.
	Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	1.
	Участие в апробациях, проводимых Рособрнадзором, ФГБУ «Федеральный центр тестирования» 
	Октябрь-апрель
	Зам. директора по УР

	2.
	Проведение диагностических и тренировочных работ, пробных экзаменов по обязательным учебным предметам 
	Октябрь-апрель
	Зам. директора по УР, руководители ШМО

	3.
	Организация работы с обучающимися с низкой учебной мотивацией, неуспевающими (группы риска) по подготовке к ГИА 
	Весь период
	Зам. директора по УР

	4.
	Организация работы с обучающимися, показывающими высокий уровень обученности по подготовке к ГИА
	Весь период
	Зам. директора по УР 

	5.
	Организация работы ШМО учителей-предметников по вопросам подготовки обучающихся к ГИА
	Октябрь-апрель
	Зам. директора по УР, руководители ШМО

	6.
	Организация работы с обучающимися различных категорий 5-8, 10 классов по подготовке к прохождению ГИА в выпускных классах
	В течение всего периода обучения
	Зам. директора по УР, руководители ШМО

	III.
	Мероприятия по нормативно-правовому, инструктивно-методическому обеспечению ГИА

	1.
	Исполнение нормативных, правовых и распорядительных актов по вопросам организации и проведения ГИА
	Весь период
	Зам. директора по УР

	2.
	Доведение до сведения руководителей методических объединений  учителей-предметников инструктивно-методических материалов
	По мере поступления
	Зам. директора по УР

	IV.
	Мероприятия по финансовому обеспечению ГИА

	1.
	Анализ финансовых затрат на организацию и проведение ГИА в 2016 году
	Июль - август 2016 г.
	Руководитель ОО
Главный бухгалтер

	2.
	Планирование расходов  на обеспечение проведения ГИА в 2017 году
	Июль - сентябрь 2016 г.
	Директор школы

Главный бухгалтер

	3.
	Обеспечение условий для функционирования ППЭ:

- дополнительный (сентябрьский) период 2016 г.;

- досрочный период;

- основной период.
	Август – сентябрь 2016 г.,

Февраль 2017 г.,

Май – июнь 2017 г.
	  Директор школы 
Руководитель ППЭ (в соответствии с приказом Министерства образования РК)

	4.
	Организация взаимодействия с представителями Ростелекома по обеспечению видеонаблюдения в ППЭ
	Январь – март 2017 г.
	Руководитель ОО

Руководитель ППЭ

	5.
	Оснащение ППЭ для проведения государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ) видеонаблюдением в режиме оффлайн
	Февраль – апрель 2017 г.
	Руководитель ОО (в соответствии с приказом Министерства образования республики Коми)

	6.
	Дооснащение ППЭ оборудованием для проведения устной части ЕГЭ по иностранным языкам
	Март 2017 г.
	Руководитель ОО

	V.
	Мероприятия по подготовке и повышению квалификации лиц, привлекаемых к организации и проведению ГИА

	1.
	Направление специалистов для участия в республиканских совещаниях, семинарах, конференциях, вебинарах лиц,  ответственных за организацию и проведение ГИА в ППЭ
	Весь период
	Руководитель ОО

	2.
	Проведение  совещаний, обучающих семинаров по вопросам организации и проведения ГИА
	Октябрь – май
	Зам. директора по УР

	3.
	Направление на обучение лиц, претендующих на включение в составы:

- республиканской комиссии по проверке итогового сочинения (изложения);

- республиканских предметных комиссий по проверке экзаменационных работ участников ГИА
	Ноябрь

Декабрь - январь
	Руководитель ОО

	4.
	Организация обучения  организаторов, технических специалистов по проведению ГИА
	Январь - апрель 2017 г.
	Руководитель ППЭ

	5.
	Организация обучения  организаторов, технических специалистов по проведению итогового сочинения
	Октябрь – ноябрь 2016 г.
	Руководитель ППЭ

	VI.
	Мероприятия по организационно-технологическому обеспечению проведения итогового сочинения (изложения).

	1.
	Предоставление списка работников пункта проведения итогового сочинения (изложения) 
	Ноябрь 2016 г.
	Зам. директора по УР

	2.
	Обеспечение условий проведения итогового сочинения (изложения) для участников ГИА с ограниченными возможностями здоровья
	Согласно установленным срокам
	Руководитель ОО

	3.
	Определение кандидатов, претендующих в состав республиканской экспертной комиссии по проверке итогового сочинения (изложения)
	
	Зам. директора по УР

	4.
	Участие в апробации итогового сочинения на территории района
	Октябрь 2016 г.
	Зам. директора по УР

	5.
	Организация и проведение итогового сочинения (изложения) в основные и дополнительные сроки
	В сроки установленные порядком проведения ГИА
	Зам. директора по УР

	6.
	Направление лиц, включенных в состав экспертной комиссии по проверке итогового сочинения (изложения)
	В сроки установленные порядком проведения ГИА
	Руководитель ОО

	VII.
	Мероприятия по организационно-технологическому обеспечению проведения ГИА

	1.
	Организация и подготовка к проведению ГИА в дополнительные сроки:

- сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА сентябрьского периода;

-  Сбор заявлений на участие в ГИА дополнительного (сентябрьского) периода 2016 года;
	До 15 августа 2016 г.

22 августа – 5 сентября 2016 г.

Август 2016 г
	Зам. директора по УР

	2.
	Содействие в установке, проверке готовности систем видеонаблюдения в ППЭ
	Январь – май 2017 г.
	Руководитель ОО

	3.
	Определение лиц, ответственных за организацию видеонаблюдения в ППЭ, координацию действий по установке и эксплуатации оборудования, хранение и и передачу видеозаписей ГИА 
	Весь период
	Руководитель ОО

	4.
	Работа по формированию института общественных наблюдателей
	Апрель – май 2017 г., не позднее, чем за 3 дня установленной даты экзамена
	Руководитель ОО

	5.
	Подготовка пункта проведения экзаменов к государственной итоговой аттестации:

- дополнительный (сентябрьский период) 2016 г.;

- досрочный период;

- основной период.
	Август 2016 г.,

Февраль – март 2017 г.,

Апрель – май 2017 г.
	Руководитель ОО

	6.
	Техническое дооснащение ППЭ и создание условий в ППЭ для участников ГИА с ограниченными возможностями здоровья
	Весь период
	Руководитель ОО

	7.
	Формирование списочных составов лиц, привлекаемых к организации и проведению ГИА в 2017 году
	Октябрь - январь
	Зам. директора по УР

	8.
	Содействие проведению ГИА согласно расписанию, утвержденному Минобрнауки России
	Сентябрь – октябрь 2016 г.,

Февраль 2017 г.,

Март – апрель 2017 г..

Март – июнь 2017 г.
	Зам. директора по УР

	9.
	Проведение организационно-технологических мероприятий подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам с компонентом устной формы
	В течение учебного года
	Руководитель ОО

	10.
	Организация и подготовка к проведению ГИА в основные сроки:

- сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА;

-  сбор заявлений на участие в ГИА 2017 года
	Декабрь 2016 г.

До 1 февраля 2017 г.

Декабрь 2016 г.
	Руководитель ОО

	11.
	Подготовка ППЭ в соответствии с требованиями, предъявляемыми Рособрнадзором
	Январь – май 2017 г.
	Руководитель ОО
Руководитель ППЭ

	VIII.
	Мероприятия по формированию и ведению РИС и ФИС

	1.
	Организация работы по сбору данных в соответствии с утвержденным Рособрнадзором форматом и составом файлов РИС ГИА
	До 1 декабря 2016 г.
	Зам. директора по УР

	2.
	Подготовка и направление в ГАУ РК «РИЦОКО» (далее - РИЦОКО):
-сведений о выпускниках текущего года;

-сведений об участниках итогового сочинения (изложения);

-сведений об участниках ГИА всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ГИА, сведения о форме ГИА
	До 14 ноября 2016 г.
До 1 декабря 2016 г. или до 1 февраля 2017 г. (в зависимости от сроков регистрации)
	Зам. директора по УР

	3.
	Отнесение участников итогового сочинения (изложения) к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов
	Не позднее, чем за 2 недели до даты проведения итого сочинения (изложения)
	Руководитель ОО



	4.
	Отнесение участников ГИА к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов
	В течение 2 дней со дня  получения сведений
	Руководитель ОО



	5.
	Сведения о работниках ППЭ
	Согласно отдельному графику
	Зам. директора по УР

	6.
	Наличие допуска к прохождению ГИА
	В течение 2 дней со дня  получения сведений
	Зам. директора по УР 

	7.
	Прием заявлений от выпускников о формах и сроках прохождения государственной итоговой аттестации
	До 1 декабря 2016 г.

до 1 февраля 2017 г.
	Зам. директора по УР

	8.
	Подготовка предварительно пакета на выпускников, претендующих на прохождение ГИА в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья
	До 1 декабря 2016 г.

до 1 февраля 2017 г.
	Руководитель ОО



	IX.
	Мероприятия по информационному сопровождению ГИА

	1.
	Проведение информационно-разъяснительной и просветительской работы по вопросам организации и проведения итогового сочинения (изложения) и ГИА:

-  размещение информации на официальном сайте  школы;
 -  проведение  родительских собраний и классных часов;

- оказание консультативной помощи лицам, ответственным за организацию и проведение итогового сочинения (изложения), ГИА;

- распределение памяток для участников ГИА
	Весь период
	Зам. директора по УР
Ответственный за размещение информации на сайте школы

	2.
	Организация контроля  за осуществлением информационно-разъяснительной работы  (сайт, стенд)
	Весь период
	Зам. директора по УР


	3.
	Доведение до  участников ГИА информации:

-  о сроках и местах регистрации обучающихся, выпускников прошлых лет на итоговое сочинение (изложении), ГИА;

-  о сроках проведения итогового сочинения (изложения), ГИА;

-  о сроках, местах и порядке  подачи и рассмотрения апелляций;

- о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА
	Не позднее чем за два месяца до начала экзаменов

Не позднее чем за месяц до начала экзаменов
	Зам. директора по УР


	4.
	Доведение до сведения лиц, привлекаемых к организации и проведению ГИА, участников ГИА инструкций по проведению ГИА
	Январь – апрель 2017 г.
	Зам. директора по УР


	5.
	Организация тиражирования, оформления и выдачи участникам ГИА уведомлений установленной формы
	По мере направления из РИЦОКО
	Зам. директора по УР

	X.
	Мероприятия по обеспечению информационной безопасности

	1.
	Обеспечение взаимодействия с ОМВД России по Корткеросскому району по вопросам проведения ГИА
	Весь период
	Руководитель ОО



	XI.
	Мероприятия по проведению ГИА

	1.
	Обеспечение проведения ГИА в соответствии с требованиями законодательства 
	По расписанию
	Руководитель ОО

	XII.
	Контроль за организацией и проведением ГИА

	1.
	Контроль за  организацией и проведением информационно-разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения ГИА с его участниками и лицами, привлекаемыми к проведению ГИА
	Весь период
	Руководитель ОО



	2.
	Осуществление контроля за ходом подготовки и проведения ГИА
	Весь период
	Руководитель ОО

	XIII.
	Подведение итогов ГИА

	1.
	Проведение статистического анализа итогов ГИА в 2017 году

	Сентябрь 2017 г.
	Зам. директора по УР, руководители ШМО


	2.
	Подведение итогов на заседании методсовета, планирование и организация деятельности

	Октябрь 2017 г.
	Зам. директора по УР, руководители ШМО


